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THEMATIQUES

LA QUALITE D’OFFICIER D’ETAT CIVIL

Comment avoir la qualité d’officier d’Etat civil ?

Vous changez de service au sein de votre collectivité.

Le maire est réélu ou n’est pas réélu suite aux élections municipales.

Le maire en tant qu’officier d’Etat civil.

L’adjoint au maire en tant qu’officier d’état civil.

Le conseiller municipal désigné comme officier d’état civil.

LES REGISTRES D’ETAT CIVIL

Comment préparer ma commande de feuillets de registres d’état civil ?

Ouvrir mon registre unique d’état civil.

Comment ouvrir mes registres d’état civil (j’utilise 3 types de registres) ?

Comment procéder si une page de registre vierge a été perdue ?

Comment procéder si, sur une page de registre, vous avez imprimé non
pas un acte d’Etat civil mais le menu du Restaurant Scolaire ?

Comment procéder si une page de registre vierge a été totalement,
détruite dans le photocopieur ?

Comment procéder si une page de registre contenant un acte a été
perdue ?

Comment procéder si j’ai imprimé un acte sur un autre acte lui-méme
signé ?

On m’a volé un registre d’Etat civil. Que faire ?

Comment procéder si je n’ai plus de feuillets d’Etat civil dans ’'année pour
établir les actes ?
Comment cloturer un registre d’Etat civil ?

Comment faire les tables annuelles ?

Comment faire les tables décennales ?

Que dois-je envoyer au procureur en début d’année ?

LA DELIVRANCE DES ACTES D’ETAT CIVIL 3
Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de naissance ? 21
Qui peut obtenir un extrait d’acte de naissance avec filiation ? 22
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Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de mariage ? 23
Qui peut obtenir un extrait d’acte de mariage avec filiation ? 24
Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de reconnaissance ? 25
Qui peut obtenir une copie intégrale d’acte de décés ? 26
Qui peut obtenir un extrait d’acte de naissance sans filiation ? 27
Qui peut obtenir un extrait d’acte de mariage sans filiation ? 28
Délivrer un extrait plurilingue. 29
Traiter les demandes des généalogistes professionnels. 30
L'usager faisant de la généalogie. 31
Obtenir un acte d’état civil lorsque je suis né(e) a 'étranger. 32
Obtenir un acte d’état civil, lorsque je suis francgais(e), né(e) dans un 33
département d’outre-mer.

Obtenir des actes d’état civil, lorsque je suis réfugié(e) politique. 34
La délivrance d’acte de naissance a une personne ayant fait 'objet d’'une 35
adoption simple.

La délivrance d’acte de naissance d’une personne ayant fait 'objet d’'une 36
adoption pléniere.

CERTIFICATION CONFORME ET LEGALISATION DE 4
SIGNATURE

Certifier conforme une copie a son original.

Légaliser la signature d’un administré.

Légalisation et apostille d’'un acte public étranger.

Désigner un AGENT COMMUNAL REFERENT auprés du Conseil Supérieur
du notariat.
Désigner un ELU REFERENT auprés du Conseil Supérieur du notariat.

PROCEDURES DIVERSES

La procédure de renvoi.

La procédure de rectification administrative d’un acte d’état civil ou d’'une
mention marginale.
Annuler un acte d’état civil.

Ilmanque une ou des signatures sur un acte d’état civil.

LES ACTES DE NAISSANCE

La déclaration de naissance d’un premier enfant, issu d’un COUPLE
MARIE.
La déclaration de naissance d’un premier enfant, issu d’'un COUPLE NON
MARIE.

MAJ 18/04/2025 SOMMAIRE Page 2 sur 6



La déclaration de naissance d’un deuxieme enfant et suivant, issu d’un
COUPLE MARIE.

La déclaration de naissance d’un deuxieme enfant et suivant, issu d’un
COUPLE NON MARIE.

La déclaration de naissance d’un enfant issu d’un couple de femmes par
assistance médicale a la procréation.

La déclaration de naissance d’un enfant présentant une variation du
développement génital.

Etablir un nouvel acte de naissance, suite a adoption pléniére.

LES ACTES DE RECONNAISSANCE

La reconnaissance AVANT NAISSANCE par la mere seule de nationalité 51

frangaise ou étrangere.

La reconnaissance AVANT NAISSANCE par le pere seul de nationalité 52

frangaise ou étrangere.

La reconnaissance APRES NAISSANCE par le pére seul de nationalité 53

frangaise ou étrangere.

Je regois un avis de reconnaissance faite par un pere pour un enfant déja 54

né. Comment procéder ?

Comment faire une audition dans le cadre d’une reconnaissance ? 55 ‘
8

La procédure de changement de prénom pour une personne majeure de

nationalité francaise.

La procédure de changement de prénom pour une personne majeur de

nationalité étrangere.

La procédure de changement de prénom pour un mineur de nationalité

francaise.

La procédure de changement de prénom pour un mineur de nationalité

étrangere.

LE NOM DE FAMILLE 9

Faire la différence entre un double nom et un nom composé. 60 ‘

Le CHOIX DE NOM pour un enfant issu d’'un COUPLE MARIE. 61 ‘

Le CHOIX DE NOM pour un enfantissu d’'un COUPLE NON MARIE. 62 ‘

Recevoir une déclaration de désaccord sur le nom de famille. 63 ‘

Le changement de nom d’un mineur. (7:} ‘

Le changement de nom d’un mineur de nationalité étrangere. 65 ‘

Le nom d’usage de ’enfant mineur. 66 ‘

Le changement de nom aux fins de mise en concordance du nom retenu 67

a l'état civil frangais avec le nom inscrit a U'état civil étranger pour un

mineur.

Le changement de nom d’une personne majeur de nationalité frangaise. 68 ‘

Le changement de nom d’une personne majeur de nationalité étrangere. 69 ‘
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Le nom d’usage d’une personne majeure, a raison de sa filiation.

Le nom d’usage d’une personne majeure, a raison du mariage.

Le changement de nom aux fins de mise en concordance du nom retenu
a l'état civil frangais avec le nom inscrit a U'état civil étranger pour un
majeur.

L’accueil des futurs époux pour la remise du dossier de mariage.

Linstruction et la préparation d’un dossier de mariage entre deux
personnes de nationalité francgaise.

Linstruction et la préparation d’'un dossier de mariage entre une
personne de nationalité francaise et une personne de nationalité
étrangere.

Linstruction et la préparation d’un dossier de mariage entre deux
personnes de nationalité étrangére.

Linstruction et la préparation d’un dossier de mariage entre deux
personnes de méme sexe et de nationalité francaise.

Linstruction et la préparation d’un dossier de mariage entre deux
personnes de méme sexe dont un est de nationalité francaise et
Uautre de nationalité étrangére.

Linstruction et la préparation d’un dossier de mariage entre deux
personnes de méme sexe et de nationalité étrangere.

Le mariage d’un mineur de nationalité francaise ou étrangére.

Comment procéder a CAUDITION des futurs époux ?

Les époux veulent reporter leur mariage.

Organiser un mariage in extremis.

Organiser un mariage posthume.

Le mariage d’un militaire.

Le mariage sans comparution du militaire.

Les époux renoncent au mariage la veille ou le matin méme.

L'un des époux dit non au moment du mariage.

Comment affecter une autre salle communale en plus de la salle des
mariages traditionnelle a la célébration des mariages ?

Organiser la célébration d’un mariage.

Quelles formalités accomplir apres un mariage ?

LE PACS ET LE CONCUBINAGE

Pieces a fournir pour un PACS.

11

92‘

Enregistrer un PACS de personnes de nationalité francaise.

93‘

Enregistrer un PACS de personnes de nationalité étrangere.

94‘
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Enregistrer un PACS de partenaires, dont l'un d’eux dépend de 'OFPRA.

Enregistrer une modification de PACS.

Enregistrer une dissolution conjointe de PACS.

Enregistrer une dissolution unilatérale de PACS.

Délivrer un certificat de concubinage.

LE DECES

©
(]

Enregistrer une déclaration de déces d’une personne de nationalité
frangaise ou étrangere.

Enregistrer une transcription d’acte de déces.

Recevoir une déclaration d’enfant sans vie.

Transcrire un jugement déclaratif d’absence.

Transcrire un jugement déclaratif de déces. 104

LES MENTIONS MARGINALES

Apposer une mention marginale sur un acte d’état civil 105

Apposer une mention de divorce prononceé a U'étranger.

Ilmanque un avis de mention sur un acte d’état civil.

Ily a une erreur dans une mention marginale apposée sur un acte d’état
civil.

La mention marginale a été apposée a tort en marge d’un acte d’Etat civil.

Je n’ai plus de place pour apposer la mention marginale sur 'acte d’Etat 110
civil.

LE LIVRET DE FAMILLE

La délivrance du livret de famille, suite a un mariage. 111

La délivrance d’un livret de famille, suite a la naissance d’un enfant avec
une mere seule de nationalité francgaise.

La délivrance d’un livret de famille, suite a la naissance d’un enfant issu
d’un couple non marié de nationalité frangaise.

La délivrance d’un livret de famille, suite a la naissance d’un enfant issu
d’un couple non marié avec le pere de nationalité frangaise et la mere de
nationalité étrangere.

La délivrance d’un livret de famille, suite a la naissance d’un enfant issu
d’une femme seule non mariée et de nationalité étrangere.

La délivrance d’un livret de famille, suite a la naissance d’un enfant issu
d’un couple non marié de nationalité étrangere.

Faire un livret de famille pour un couple de femmes ayant eu un enfant par
assistance médicale a la procréation.

Mentionner un enfant sans vie, dans un livret de famille.
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La délivrance d’un livret de famille, a un pere qui adopte en la forme
SIMPLE, un enfant.

La délivrance d’un livret de famille a une famille, venant d’adopter
PLENIEREMENT un enfant.

La délivrance d’un duplicata ou d’un second livret de famille.

Mettre a jour un livret de famille étranger.

Mettre a jour un livret de famille, suite a un changement de sexe d’un
parent.

LE CERTIFICAT DE VIE

Etablir un certificat de vie 124
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