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ÉTAPE PROCÉDÉ OPÉRATIONNEL 
FICHE 

TECHNIQUE 
FT17 

1 AVANT TOUT, À LA FIN DE CHAQUE REGISTRE, vous laisserez 
3 feuillets vierges d’état civil où vous tirerez un trait au crayon 
de papier LE TEMPS QUE CES PAGES SOIENT OU NON UN 
JOUR UTILISÉES (article 6 du décret n°2017-890 du 6 mai 2017). 
 
? Ces trois feuillets sont réservés aux mentions marginales que 

vous ne pouvez pas apposer sur un acte du registre car il n’y a plus 
de place du tout. Dans ce cas, il faudra mettre une mention sur 
l’acte « Voir suite mentions à la fin du registre » et sur le feuillet 
réservé aux mentions marginales en plus, il faut mettre « Suite 
mentions marginales Acte de naissance n°24 Paul LEMAIRE ». 
 

? Placez ces 3 feuillets juste après votre dernier acte d’état 
civil. 
 

? S’il vous reste par exemple 15 feuillets non utilisés, ne laissez 
pas les feuillets en trop dans vos registres. Retirez-les et 
conservez-les dans un endroit sécurisé pour vous dépanner si un 
jour vous n’avez pas assez de feuillet. 
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2 AU COURS DU MOIS DE JANVIER DE L’ANNÉE SUIVANTE, 
ÉTABLISSEZ POUR CHACUN DE VOS REGISTRES UN 
PROCÈS-VERBAL DE CLÔTURE : 
 

? Avant de faire ce procès-verbal, regardez bien si vous avez tous 
les feuillets. 

? Si un feuillet a été égaré, mettez dans votre procès-verbal le 
numéro du feuillet égaré. 

? Si vous avez dû rajouter des feuillets, rajoutez aussi les numéros 
de feuillet utilisés. 

? Si un feuillet a été détruit dans le photocopieur mais qu’il n’y 
avait pas d’acte dessus, mentionnez-le et donnez des 
explications très courtes. 

 

FT17b 

3 INSÉREZ APRÈS LE PROCÈS-VERBAL DE CLÔTURE DU 
REGISTRE, LA TABLE ANNUELLE DES ACTES DU REGISTRE 
CONCERNÉ. 
? Le décret du 6 mai 2017 prévoit que ces tables doivent être 

tenues à part du registre. Toutefois, il est recommandé d'insérer, 
en fin de registre, une table annuelle pour faciliter la recherche 
des actes dans les années à venir. 
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COMMENT CLÔTURER UN REGISTRE D’ÉTAT 
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4 DOIS-JE PRÉVOIR LA RELIURE DES REGISTRES ENVOYÉS AU 

TRIBUNAL JUDICIAIRE ? 
 
? Vous pouvez simplement prévoir une reliure avec une réglette 

en plastique. Il n’est pas nécessaire de prévoir une reliure en 
cuir. 

 
? Rien ne s’oppose à ce que des registres de catégories 

diTérentes (naissances, mariages, décès etc.) soient réunis 
sous une même reliure. 
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